1、学生提出申请（撰写更改学籍信息申请书），写明详细变更原因。如果理由不充分或不合理，学校有权利拒绝其更改信息。

2、须提供以下证明材料：

（1）身份证、户口的彩色电子扫描件和复印件
    （2）学生本人高考报名表（带照片）从个人档案中复印后加盖学校招生部门公章，提交盖章后的纸质件和彩色电子扫描件。

（3）户籍部门出具的信息变更相关证明材料（如户籍证明信、户口登记项目变更更正审批表、公民身份证号变更证明等有效证明）

（4）填写学生更改信息审批表（一式五份）

电子版材料汇总压缩后，以“学号+姓名+更改学籍信息”为主题发送至邮箱dean@stdu.edu.cn。

河北省高等学校学生信息更改审批表
	考 生 号
	
	姓  名
	
	贴像片

	申请更改事项
	
	性  别
	
	

	更改前信息
	
	更改后信息
	
	

	变动理由
	学生本人签字:

年   月   日

	辅导员意见
	辅导员签字:

年   月   日

	院系意见
	主管领导签字(盖章):

年   月   日

	学籍管理部门意见
	学籍主管人员签字：
主管领导签字(盖章):

年   月   日

	校（院）领导

意见
	主管领导签字:          学校公章

年   月   日

	省教育厅

意见
	签字（盖章）：

年   月   日


